	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY 20/11 ĐẾN NGÀY 24/11/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

20/11
	8h: Tổ chức Lễ kỷ niệm 35 năm ngày nhà giáo VN 20/11

9h: BGH; CTCĐ; TPT; CBYT; KT tiếp GV hưu tại Phòng HĐ; Các bộ phận, cá nhân gửi Hồ sơ về CBVP trước 14h
10h: BGH; CTCĐ; TPT; KT; VP kiểm tra sắp xếp hồ sơ đón đoàn kiểm tra của Bộ phận KT; VP
	14h: BGH Kiểm tra việc chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra của Giáo viên và tổ chuyên môn
15h: HT duyệt báo cáo tháng 11 (PHT chuẩn bị); Báo cáo tổ chức ngày hội Pháp luật (đ/c Hằng chuẩn bị)
	LĐ: Trực
GV: Thư  
	Ca 1: Phương – Dung

Ca 2: Tân - Linh

	Ba

21/11
	7h45; 9h20: HĐTT: Người tôi thương, tôi yêu

8h30: Đón đoàn kiểm tra theo Kế hoạch số 337/KH-UBND ngày 27/9/2017 của UBND quận (Từ ngày 21/11 đến ngày 22/11/2017)- (Dự kiến đoàn kiểm tra sẽ dự giờ từ tiết 3)
	15h20: CB, GV, NV gửi bản tự đánh giá công tác tháng 11 về phòng PHT

16h30: TTVH tổ chức CLB Aerobic tại phòng NK 
	LĐ: Vân

GV: Ngọc Anh
	Ca 1: Tân – Dung
Ca 2: Phương – Linh 

	Tư
22/11
	7h45: HĐTT: Bống bống bang bang
8h: Đón đoàn kiểm tra liên ngành của Quận

8h: BGH, tổ NN dự chuyên đề TA tại lớp 3A1

8h40: BGH, GV tổ 2 dự chuyên đề tập đọc lớp 2A1 

KTNB: CTCĐ; PHT, TTCM K3 kiểm tra công tác bán trú
10h: HT duyệt KQ đánh giá CBGVNV tháng 11
	KTNB: PHT, KT; CBTV kiểm tra quản lý và sử dụng đồ dùng thiết bị

14h00: HT Dự họp sơ kết đánh giá kết quả triển khai lớp phổ cập bơi tại tại P1-UB
15h30: HT Họp thông qua dự thảo kết luận kiểm tra tại P3 UBND quận

16h30: TTVH tổ chức CLB Hiphop tại PĐN và PNK
	LĐ: Trực
GV: Hòa
	Ca 1: Phương – Dung

Ca 2: Tân - Linh

	Năm

23/11
	7h45: HĐTT: Tập thể dục; 

HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận công văn tại PGD (Báo cáo tổ chức ngày hội PL; Danh sách thi GVG cấp quận; bảng tổng hợp đánh giá CBGVNV tháng 11)
	14h: HT duyệt chứng từ chi mô hình bán trú tháng 11

16h30: TTVH tổ chức CLB múa tại phòng năng khiếu

	LĐ: Vân
GV: Nga
	Ca 1: Tân – Dung
Ca 2: Phương – Linh 

	Sáu

24/11
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi
9h: Họp giao ban

11h: Các bộ phận lịch tuần về VP
 Ban KTNB gửi BBKT về CBVP trước 11h
	15h: HT duyệt lịch công tác tuần 13

16h30: Tổng vệ sinh toàn trường, KT vệ sinh các lớp 

16h30: HS học MC – diễn xuất tại phòng đa năng 


	LĐ:Vân 

GV: Hải
	Ca 1: Phương – Dung

Ca 2: Tân - Linh

	Ghi chú: HT học tại TTCT quận Thứ 4, 6; PHT học lớp TCCT Thứ 5, 6 hàng tuần.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


